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Circolare n. 24 
 

Al Personale Docente e ATA 
Al DSGA 
Agli atti 
Al sito web 
 

Oggetto: A.S. 2022/23 – Comunicazione assenze.    
 
 

Si comunica al personale in indirizzo che le assenze per malattia devono essere 

comunicate all’ufficio nella prima ora della mattinata,  anche  nella sede in cui si 

presta servizio o  nella scuola di completamento.  

Allo stesso modo si deve giustificare l’assenza a qualsiasi attività  programmata 

dal Piano annuale.  

     Al fine di garantire la migliore organizzazione dell’attività  didattica ed 

amministrativa, il dipendente, che fruisce dei permessi di cui alla L.104/92 art. 3 

comma 3,  predispone, di norma, una programmazione mensile dei giorni in cui 

intende assentarsi, da comunicare all’ ufficio di appartenenza all’ inizio di ogni mese. 

 In caso di necessità ed urgenza, la relativa comunicazione può essere 

presentata nelle 24 ore precedenti la fruizione dello stesso e, comunque, non oltre 

l’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui il dipendente utilizza il  permesso,  essi 

devono essere possibilmente fruiti dai docenti in giornate non ricorrenti.  

           

 
 

                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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